TARIKH IKLAN : 25 SEPTEMBER 2023

AGENSI PENGURUSAN BENCANA NEGARA (NADMA)

Agensi Pengurusan Bencana Negara (NADMA) ingin mempelawa warganegara
Malaysia yang berkelayakan bagi mengisi jawatan kontrak di bawah peruntukan
0S29000 bagi tahun 2023 seperti berikut

JAWATAN PENTADBIRAN

1. | Pegawai Tadbir N41 14 RM 2,080.00 — RM 2,283.43
2. .'?gggi'f”g Pegawai N29 1 RM 1,493.00 — RM 1,770.95
3. iigﬁlnotgg w29 1 RM 1,510.92 — RM 2001.68
4. Penolong Jurutera JA29 1 RM 1,549.00 — RM 1,935.02
5 | Pembantu Tadbir N19 3 RM 1,352.00 — RM 1,464.80
6. Pembantu Operasi N11 1 RM 1,216.00 - RM 1,262.15

TARAF JAWATAN : CONTRACT OF SERVICE
PENEMPATAN : IBU PEJABAT NADMA PUTRAJAYA/ MARKAS SMART
TEMPOH : 2 TAHUN ATAU 3 TAHUN



PEGAWAI TADBIR GRED N41 (KONTRAK)

SYARAT LANTIKAN:

(d)

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

ljazah sarjana muda yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian
tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred N41: RM2,080.00); atau

ljazah sarjana muda kepujian yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi
pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N41: RM2,283.43).

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

2. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan

SYARAT LAIN

3. Keutamaan diberi kepada calon yang mempunyai pengalaman (sekurang-
kurangnya enam (6) bulan dalam skop kerja pentadbiran/operasi dan
kesukarelawan)

ELAUN

4. Imbuhan Tetap Perumahan — RM 300.00

Imbuhan Tetap Khidmat Awam — RM 300.00
Bantuan Sara Hidup —RM 300.00



PENOLONG PEGAWAI TADBIR N29 (KONTRAK)

SYARAT LANTIKAN:

1)
(@)

(b)
(c)

(d)

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan. (Gaji permulaan ialah pada Gred N29: RM1,493.00);
atau Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan. (Gaji permulaan ialah pada Gred N29:
RM1,493.00)

Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi
pengaijian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N29: RM1,770.95).

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

2) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.

SYARAT LAIN

3. Keutamaan diberi kepada calon yang mempunyai pengalaman (sekurang-
kurangnya enam (6) bulan dalam skop kerja pentadbiran/operasi dan
kesukarelawan)

ELAUN

4. Imbuhan Tetap Perumahan — RM 300.00

Imbuhan Tetap Khidmat A wam — RM 160.00
Bantuan Sara Hidup - RM 350.00



PENOLONG AKAUNTAN GRED W29 (KONTRAK)

SYARAT LANTIKAN:

1)

(@)
(b)

(c)

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:
warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

Sijil dalam bidang pengajian perniagaan atau penyimpan kira yang diiktiraf oleh
Kerajaan daripada politeknik tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya. (Gaji Permulaan pada Gred W29 : RM1,510.92); atau

Certified Accounting Technician (CAT) yang diiktiraf oleh Kerajaan.

(Gaji Permulaan pada Gred W29 : RM1,510.92); atau

Diploma dalam bidang pengajian perniagaan, kewangan, perbankan atau
perakaunan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi
tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji Permulaan pada Gred W29 : RM1,776.08)

Licentiate of The Chartered Institute of Secretaries and Administrators of United
Kingdom dalam bidang kewangan yang diiktiraf oleh Kerajaan atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji Permulaan pada Gred W29 : RM2001.68).

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

2) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan

SYARAT LAIN

3. Keutamaan diberi kepada calon yang mempunyai pengalaman (sekurang-

kurangnya enam (6) bulan dalam skop kerja pentadbiran/kewangan)



ELAUN

4.

Imbuhan Tetap Perumahan — RM 300.00
Imbuhan Tetap Khidmat Awam — RM 160.00
Bantuan Sara Hidup —RM 350.00

PENOLONG JURUTERA GRED JA29
SYARAT LANTIKAN:

1)

(a)
(b)
(c)

(d)

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

Sijil dalam bidang kejuruteraan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada politeknik
tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji Permulaan pada Gred JA29 : RM1,549.00); atau

Diploma dalam bidang kejuruteraan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada
institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji Permulaan pada Gred JA29 : RM1,935.02)

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

2)

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/ Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh

Kerajaan



SYARAT LAIN

3. Keutamaan diberi kepada calon yang mempunyai pengalaman (sekurang-
kurangnya enam (6) bulan dalam skop kerja sivil dan pentadbiran

ELAUN

4. Imbuhan Tetap Perumahan — RM 300.00
Imbuhan Tetap Khidmat Awam - RM 160.00
Bantuan Sara Hidup —RM 350.00

Bayaran Insentif Perkhidmatan Kritikal — 10% daripada gaji pokok

PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) GRED N19

SYARAT LANTIKAN

1)
(a)
(b)

(c)

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:
Warganegara Malaysia; dan

Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

dan

Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,352.00) atau SPM atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia (SKM)
Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,408.40) atau

SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta SKM
Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,464.80)



2) SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat SPM atau kelulusan yang diiktiraf

setaraf dengannya oleh Kerajaan.
SYARAT LAIN
3. Keutamaan diberi kepada calon yang mempunyai pengalaman (sekurang-

kurangnya enam (6) bulan dalam skop kerja pentadbiran/operasi dan

kesukarelawan)

ELAUN

4. Imbuhan Tetap Perumahan —RM 300.00
Imbuhan Tetap Khidmat A wam — RM 115.00
Bantuan Sara Hidup —RM 350.00

PEMBANTU OPERASI GRED N11 (KONTRAK)

SYARAT LANTIKAN

1) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

(@) Warganegara Malaysia; dan

(b)  Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;
dan

(c) Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/Penilaian Menengah Rendah (PMR)
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
(Gaji permulaan pada Gred N11: RM1,216.00) atau PT3/PMR atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan memiliki lesen memandu
Kelas B2/B/D/E2/E1/E yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan
[kecuali Lesen Memandu Percubaan (P)]. (Gaji permulaan pada Gred N11:
RM1,262.15)



2) SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat PT3/PMR atau kelulusan yang

diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

SYARAT LAIN

3. Keutamaan diberi kepada calon yang mempunyai pengalaman (sekurang-
kurangnya enam (6) bulan dalam skop kerja pentadbiran/operasi dan

kesukarelawan)
ELAUN
4. Imbuhan Tetap Perumahan — RM 300.00

Imbuhan Tetap Khidmat Awam — RM 95.00
Bantuan Sara Hidup —RM 350.00



CARA MEMOHON:

i) Semua permohonan yang telah lengkap hendaklah dihantar kepada :-

KETUA PENGARAH
AGENSI PENGURUSAN BENCANA NEGARA (NADMA)
ARAS B1, 6 & 7, SETIA PERKASA 5
KOMPLEKS SETIA PERKASA
62502 W.P PUTRAJAYA
(U.P: UNIT SUMBER MANUSIA)

ii) Calon-calon yang berminat dan berkelayakan boleh mengemukakan

dokumen-dokumen seperti berikut-

(a) Borang permohonan jawatan 2/2023
(b) Resume terkini beserta gambar berwarna
(c) Salinan sijil berkaitan (ljazah/ Diploma/ SPM)

(d) Salinan Kad Pengenalan

iii) Permohonan yang lewat diterima dan tidak lengkap diisi akan ditolak. Hanya
pemohon yang layak dan disenarai pendek sahaja akan dipanggil
menghadiri temuduga. Sekiranya pemohon tidak menerima sebarang
panggilan ke temuduga dalam tempoh satu (1) bulan daripada tarikh tutup
iklan dianggap tidak berjaya. Segala perbelanjaan menghadiri temuduga

ditanggung sepenuhnya oleh pemohon.

Dilklankan pada : 25 September 2023 (Isnin)
Tarikh tutup permohonan pada : 08 Oktober 2023 (Ahad)

iv) Sebarang pertanyaan berkenaan perkara ini boleh menghubungi talian
03-88704870/ 4871



